AKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
YAZI iSLERI MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI (En Geg)

3071 Sayih Dilekge hakkinin
kullanmasina dair kanun geregi
dilekge kayit iglemi

1-Vatandaslar veya Kanuni temsilcilerinin yazili
talebi(dilekge)Dilekge sahibinin veya vekilinin ad-
soyad-imza-tarih-is ya da ikametgah adresi
bulunmak kayduyla,

2-Tuzel kisiler ve sivil toplum 6rglitleri icin; bashkl
veya kaseli yazi sirket adresi, sirket yetkilisi imzasi
ve sirket invani bulunmak kaydiyla,

3- Vatandaslar veya kanuni temsilcilerinin veya
tlizel kisilerin taleplerinde kamu hizmet standartlari
geregi islerini kolaylastirmak amaciyla,

Dilekge kanununa gore Belediyemizin ilgili ihtisas birimine teslim
edilmek Uzere dilekge evrak kaydi ve havale islemleri igin en geg
10 dk. Havale iglemleri olan dilekge evrakinin havale birimince
cevaplanma-sonuglandirma suresi evrak kayit tarihinden itibaren
3071 sayil dilekge hakkinin kullaniimasina dair kanun geregi 30
gundur.

Enciimen Karan

Evrak kaydindan,evrak kayit numarasi almis
havalesi tamamlanmis dilekge,

15 dk.

Meclis Kararlari ile ilgili
Talepler

3071 Sayili Dilekge kanununun sekil sartlarini
tasimak kaydiyla evrak kaydindan,evrak kayit
numarasi almig,havalesi tamamlanmis dilekge,

15 dk.

Belediye Meclis Gindemi ve
Karar 6zeti yayimlanmasi

Belediye Meclis glindemi,toplantinin yapilacagi gun ile ilan giinu
harig,toplanti tarihinden en az 3 giin 6nce internet ortaminda ve
yayin cihazindan ilan edilir.Ayrica ilan panosuna asilir.Meclis
karar 6zetleri,kararin kesinlestigi guin internet ortaminda
yayimlanir ve ilan panosuna asilir.

Nikah iglemleri

1-Nufus Clizdani asli ile birer adet fotokopisi

2-4'er adet Vesikalik resim Evlendirme
yonetmeligine uygun ve son 6 ay igerisinde cekilmis
alni agik 4x6 ebadinda olmasina dikkat edilecektir.
Fotokopi resimler kabul edilmez.

3-Saglik Raporu:Memurlugumuzca doldurulucak ve
Kan testi sonucu ile Saglik Ocaklarina
onaylattirilacaktir.

4- Evlenme Beyannamesi doldurulucaktir. ( Bu
islem Nikah Memurlugunca yapiimaktadir. )

5-Yabancilar igin : Yetkili merkezi makamlarca veya
o devletin yerel temsilcilikleri tarafindan kisinin
adini, soyadini, ana ve baba adi ile dogum
tarihlerini ve evlenmesine engel halinin bulunup
bulunmadigini gdsterir sekilde diizenlenerek
verilmis ve usulline gére tasdik edilmis olan belge,
Evlenme ehliyet belgesi, Pasaportun fotokopisi,
dogum belgesi tlirkgceye gevrilmis ve onaylanmisg,

6-Bosanmis olan kadin 300 gunlik bekleme suresi
doldurmamis ise Mahkeme karari,

7-16 yasini doldurmus Kisiler ise evlenmek igin
mahkeme karari,

Bitiin evraklar hazir olduktan sonra 1 giin

ILK MURACAAT YERI

:YAZI ISLERI MUDURLUGU

iKINCI MURACAAT YERI: BELEDIYE BASKAN YARDIMCILIGI

isim
UNVAN: YAZI iSLERI MUDURU
ADRES: AKSEHIR BELEDIYESI
TEL : 03328135291- 120

FAKS : 0332 8126815

: 0ZGUR OKUMUS ERCAN

isim

: TANER ERCAN

UNVAN : BELEDIYE BASKAN YARDIMCISI

ADRES : AKSEHIR BELEDIYESI

TEL

FAKS

: 0332 8135291- 126

1 0332 8126815




