) TEMIZLIK iISLERI MUDURLUGU ) .
GOREYV, YETKIi VE CALISMA ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1 Bu yonetmelik, Aksehir Belediye Baskanligi Temizlik Isleri Miidiirliigii niin
gorev, yetki ve sorumluluklart ile caligma usul ve esaslarini diizenlemek amaciyla
hazirlanmistir.

Kapsam
MADDE2- Bu yonetmelik, Aksehir Belediye Baskanlign Temizlik Isleri Miidiirliigii niin
faaliyetlerini, organizasyon yapisini ve ¢alisma esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - Bu yonetmelik, asagidaki yasal diizenlemelere dayanilarak hazirlanmistir:
a) 5393 sayili Belediye Kanunu,

b) 2872 sayili Cevre Kanunu,

C) 30829 sayili Sifir Atik Yonetmeligi,

¢) 696 sayili Kanun Hiikmiinde Kararname,

d) Ilgili diger mevzuat hiikiimleri.

Tanimlar

MADDE4- Bu yonetmelikte s6z konusu olan,

Baskan : Aksehir Belediye Baskani’ni,

Bagkanlik : Aksehir Belediye Bagkanligi’ni,

Bagkan Yardimcisi : Midiirliigiin bagl oldugu ilgili Bagkan Yardimcisi’ni,
Belediye :Aksehir Belediyesi’ni,

Meclis :Aksehir Belediyesi Meclisi’ni,

Miidiir : Temizlik Isleri Miidiirii’nii,

Miidiirliik : Temizlik Isleri Miidiirliigii’nii,

Personel : Temizlik Isleri Miidiirliigii personelini ifade eder.

IKINCIBOLUM

Teskilat ve Baghhk

Miidiirliigiin Teskilat Yapisi

Madde 5- Temizlik Isleri Miidiirliigii, miidiir, sefler ve diger personelden olusur. Ihtiyag
duyulmasi1 halinde Belediye Baskaninin onayz1 ile alt birimler olusturulabilir.

Baghhk

MADDE 6 - Miidiirliik, Belediye Baskanina ve gorevlendirecegi Bagkan yardimcisina baglidir.

UCUNCU BOLUM

Gorev, Yetki ve Sorumluluk

Temizlik isleri miidiirliigiiniin gorevleri

MADDE 7

1)Belediyemiz merkez mahalle (21 Mahalle) sinirlart igerisindeki evsel atiklarin toplanmasi ve
transfer istasyonlarina ya da depolama alanlarma tasinmasim saglamak.

2)Cop toplama ve sokak temizligi ¢aligmalarinin aksatilmadan yiiriitiilmesi igin gerekli planlama,
programlama ve kontrol mekanizmalarini kurmak.

3)Cop konteynerlerinin tespiti, temini, tamiri ve diizenli dezenfeksiyon islemlerini yapmak; eksik ve
hasarli ekipmanlar1 gidermek.

4)Hastaneler, okullar, pazaryerleri gibi kamu alanlarinda ¢6p toplama ve temizlik ¢alismalarini ¢evre
ve insan sagligina uygun sekilde yiiriitmek.



5)Sifir Atik Yonetim Sistemi'ni kurmak, uygulamak ve gelistirmek.

6)Geri doniisebilen atiklarin toplanmasi, tasinmasi ve lisansl firmalar1 verilmesini saglamak.

7)Sifir Atik Projesi kapsaminda toplanan geri doniisebilen atiklarin kayit altina alinmasini saglamak.
8)3299554 Sayili Atik Toplayicilar1 Genelgesi geregince ilgili islemlerin yapilmasini saglamak.

9) Kurban Satis ve Kesim yerlerinde tanzim, temizlik ¢alismasi ve dezenfeksiyon yapmak.

10) Cop toplama araglarinin eksikliklerini tespit etmek, Destek Hizmetleri Miidiirliigliyle miisterek
caligmalar yaparak bu eksikliklerin giderilmesini saglamak,
11) 2872 sayili Cevre Kanunu ve bu kanun kapsaminda diizenlenen Yo6netmelikler ile 5326 sayili
Kabahatler Kanununun "Cevreyi Kirletme” baglikli 41. maddesinde belirtilen fiiller ile ilgili Zabita
Midiirligiine gerekli bilgiyi vermek

12)Atiklarin kaynaginda ayristirilmasi igin gerekli bilinglendirme g¢alismalarini yiiriitmek, uygun
ekipman ve sistemleri temin etmek.

13)Atik pillerin, elektronik atiklarin ve geri doniistiiriilebilir malzemelerin evsel atiklardan ayri
toplanmast igin programlama yapmak ve uygulamak.

14)ilcede bulunan kamu binalarinda, okullarda ve diger alanlarda sifir atik bilincini artiric1 egitim ve
tanitim calismalar1 yapmak.

15)C6p toplama, tasima ve ayrigtirma siireglerini optimize ederek gevresel etkileri en aza indirmek.
16)ilce smirlarinda bulunan cadde, sokak, bulvar ve meydanlarmn diizenli olarak siipiiriilerek
temizlenmesini saglamak.

17)Pazaryerlerinin temizligi, siipiiriilmesi ve yitkanmasini diizenli olarak gergeklestirmek.

18)Resmi bayramlar ve Belediye tarafindan diizenlenen etkinliklerde téren alanlarmin temizlik ve
diizen ¢alismalarina katkida bulunmak.

19)Yiiriitiilen hizmetlerle ilgili vatandaglardan gelen talep ve sikayetleri hizla degerlendirmek ve geri
bildirimde bulunmak.

20)Calismalar ve yeni uygulamalar hakkinda vatandaslar1 bilgilendirmek igin afis, brosiir, el ilan1 gibi
materyaller hazirlamak ve dagitmak.

21)5393 Sayili Belediye Kanunu ve diger ilgili mevzuatlar ¢ercevesinde Belediye Baskam tarafindan
verilen gorevleri yerine getirmek. Halkin huzur icerisinde saglikli yasamasini saglamak, cevreyi ve
cevre kaynaklarini korumak, iyilestirmek.

Miidiiriin gorev yetki ve sorumluluklar:

MADDE 9-

1) Midiirligiin yonetiminde tam yetkili ve sorumlu kisi olup, miidiirliigii Baskanlik Makami
huzurunda temsil eder.

2) Midiirliik yonetimini yasalar gergevesinde yazili ve sozlii emirlerle yiiriitiir.

3) Birim personeli arasinda gérev boliimii yapar, izin, hastalik ve ¢ekilme gibi nedenlerle ayrilan
yetkililerin yerine, bir bagkasinin gérevlendirilmesi ve hizmetlerin aksamamasi igin gerekli dnlemleri
alir.

4) Midiirliikten yapilan yazismalar1 denetler ve imzalar.

5) Gelen evraklari inceler, ilgili personele havale eder.

6) Midiirliigiin goérev ve sorumluluk alanina giren is ve iglemlerin verimli, zamaninda, dogru ve
yasalara uygun olarak yiiriitiilmesini saglar.

7) Personeli arasinda sozlii-yazili gorev dagilimi yapar.

8) Miidiirliik birimlerinin planli ve programli bir sekilde ¢aligmalarini diizenleyerek, personel arasinda
uyumlu bir igbirligi ortami kurulmasini saglar ve ¢alismalar izler, denetler.

9) Midiirliigiin harcama yetkilisi ve ihale yetkilisidir.

10) Miidiirliigiin biitge planlamasini yapar, midiirliik harcamalarinin biitgeye uygun ve

yasalar ¢ercevesinde yapilmasini saglar.

11) Midiirliigiin stratejik plani ve performans programini belirler, is ve islemlerin bunlara uygun
ylriitiilmesini saglar.

12) Midiirliigiin yillik faaliyet raporunu hazirlar.

13) Ust makamlarca verilecek benzeri nitelikteki diger gorevleri yerine getirir.

14) Midiir Sayilan gorevlerin yiiriitilmesi ile ilgili konularda tam yetkilidir.

15) Miidiir sayilan gorev ve yetkiler agisindan ilgili Belediye Baskan Yardimcisina ve Baskanlik
Makamina karsi sorumludur.



Idari isler Biirosu ve EKip Sefi Gorevleri

MADDE 11 -

1) Kurumlar arasi ve kurum i¢i yazismalar1 yapmak,

2) Evrak Kayit ve takibini yiiriitmek,

3) Evraklarin Standart Dosya Planlarina gére arsivlenmesini saglamak,

4) Is¢i puantaj, bordro ve aylik icmalleri hazirlamak,

5) Muhasebe islemlerini yapmak, Odeme belgelerini diizenlemek,

6) Hizmet Alim ihalesi kapsaminda yapilan sézlesmeye gore yiiriitiilen islerin sartnameye
uygunlugunu saglamak iizere puantaj kayitlarinin, yakit sarfiyatlarinin kontroliinii yaparak bu
dogrultuda hak edis olusumunu temin etmek,

7) Edinilen taginirlarin cins ve niteliklerine gore sayimini yaparak teslim almak, tiikketime verilinceye
kadar ambarda muhafaza etmek,

8) Tasinirlarin giris ve ¢ikislarina iligkin kayitlar1 tutmak, bu kayitlar ile ilgili belge ve cetvelleri
diizenlemek, tasinir yonetim hesabi cetvellerini ilgili birimlere gondermek,

9) Tasinirlarin muhafaza edilirken korunmasini saglamak ve gerekli tedbirleri almak,

10) Ambar sayimin1 ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok
seviyesinin altina diisen tasinirlarin tespitini yaparak harcama yetkilisine bilgi vermek,

11) Kullanimda bulunan dayanikli taginirlar1 kullanicilarina zimmetlemek, bulunduklari yerde kontrol
etmek, sayimini1 yapmak ve yaptirmak,

12) Miidiirliik ihtiyact olarak temin edilen tiim demirbaglarin kayit altina alinmasini saglamak,
kulanim siiresi dolan demirbaslarin kayitlardan diisiilmesi i¢in gerekli is ve islemlerin mevzuata uygun
olarak yiiriitiilmesini saglamak,

13)Hizmetlerinin yiiriitiilmesi ile ilgili olarak is¢i sevk ve idaresini saglamak, organize etmek,
14)Cop toplama, siiplirme ve temizlik faaliyetlerinin etkin sekilde yiiriitiilmesi i¢in gerekli
diizenlemeleri yapmak,

15) Miidiirliik hizmetlerinde kullanilan ara¢ ve sofor personellerin sevk ve idaresini saglamak,
organize etmek,

16) Midiirliigiimiiz hizmetlerinde kullanilan araglarin bakim, onarim ve muayeneleri ile ilgili
islemlerini yiiriitmek, takibini yapmak,

17) Amirin verdigi diger is ve islemleri yapmak.

DORDUNCU BOLUM

Yiiriirliik, Yiiriitme

Yiiriirlik

MADDE 12 - Bu yonetmelik Aksehir Belediye Meclisinde kabul edildikten sonra Belediye Web
sitesinde yayimi ile yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 13 - Bu yonetmelik hiikiimlerini Aksehir Belediye Baskani yiiriitir.



